
スケジュール(インポート/エクスポート)ポートレット（１）

iCalendar形式スケジュールデータの

サンプルをダウンロードすることがで
きます。

インポートする時の公開状態を

①全て「非公開」で登録する
②Googleカレンダーの公開状態に準拠する

のいずれかから選択することができます。
(初期設定は①)
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スケジュール(インポート/エクスポート)ポートレット（２）

インポートする期間を
①日単位ごと
②月単位ごと
いずれかで選択できます。
選択した期間内のスケジュールのみ
インポートします。

インポートするファイルを選択します。
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スケジュール(インポート/エクスポート)ポートレット（３）

インポートするファイルの内容を読み
込み、詳細を表示します。

「登録する」ボタンをクリックすると表示さ
れたスケジュールデータが登録され、スケ
ジュールポートレットに反映されます。
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スケジュール(インポート/エクスポート)ポートレット（４）

インポートするファイルの内容を読み
込み、不備があった場合は赤字でそ
の箇所を示します。

読み込んだファイルの内容に不備があっ
た場合、正常な部分のみ登録すること
ができます。
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スケジュール(インポート/エクスポート)ポートレット（５）

インポート画面と同様に
①日単位ごと
②月単位ごと
で期間指定をし、「エクスポート」ボタ
ンをクリックします。

指定した期間に存在するスケジュー
ルデータがiCalendar形式のファイル

でダウンロードされます。
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スケジュール(インポート/エクスポート)ポートレット（６）

• 参考URL

Googleカレンダーの使い方ガイド
http://www.google.com/intl/ja/googlecalendar/tour.html

Googleカレンダー/インポート方法ヘルプ
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?

hl=jp&answer=37118

Googleカレンダー/エクスポート方法ヘルプ
http://www.google.com/support/calendar/bin/answer.py?

hl=jp&answer=37111


